航天航空学院请销假制度

1、学生要按时参加教学计划规定和学校统一安排组织 
的一切活动。因故不能参加者，必须请假，未办理请假手续的按旷课处理。 
2、学生请假除急病或紧急事故外，须当面跟辅导员说 
明情况，辅导员同意后在今日校园“辅导猫 pro ”线上平台 
进行申请，不得事后补假，请假期满返校后及时在今日校园 
“辅导猫 pro ”办理定位销假。 
3、学生请假时间一日以内者由辅导员审批，并由辅导 
员报学院学工科备案；二至三日（含）以内由各学院负责学 
生工作的领导签署审批意见，报学工部（学生处）备案；三 
日至七日以内由学工部（学生处）签署审批意见；一周以上 
报分管校领导签署审批意见，并报学工部（学生处）备案。 
4、学生请事假，必须有家长或有关方面的证明；学生 
请病假，必须有医院的诊断证明。办理请假手续时需一同将 
以上佐证材料上传到今日校园“辅导猫 pro ”请假系统中。
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